СОГЛАСОВАНО
________________/С.С. Сидоров, ФИО руководителя подразделения/
Служебная записка

от «12» января 2016 г.
О направлении в командировку
ведущего научного сотрудника Лаборатории исследований инноваций 

Института инноваций
Иванова Ивана Ивановича
в Университет Париж-Сорбонна, г. Париж, Франция
с 18 по 21 января 2016 года

Уважаемый Сергей Сергеевич [ФИО руководителя подразделения]!
Прошу Вас командировать меня, Иванова Ивана Ивановича, ведущего научного сотрудника Лаборатории исследований инноваций Института инноваций с 18 по 21 января 2016 года в г. Париж, Франция, для участия в Международной конференции «Инновации в мире» из средств ________________________ (указать формулировку источника финансирования).
12.01.2016                                                             




И.И. Иванов
Предварительный бюджет поездки:

	Статья расходов
	Примерная стоимость (руб.)
	Источник финансирования

	Проезд (авиабилеты, ж/д билеты)
	
	

	Проживание
	
	

	Трансфер аэропорт – отель – аэропорт
	
	

	Оформление визы
	
	

	Полис медицинского страхования
	
	

	Регистрационный взнос / организационный взнос / оплата обучения
	
	

	Суточные
 
	
	

	Итого 
	
	


� Суточные в рамках поездки по России рассчитываются по формуле: 700 руб. за каждый календарный день командировки (включая дни проезда).


Суточные по командировке за рубеж рассчитываются по формуле: 2500 руб. за каждый календарный день поездки, за исключением последнего, + 700 руб. за последний день командировки (день на дату возвращения в РФ).





